中共上海市徐汇区教育工作委员会

徐教委（2014）15号
★
关于徐汇区教育系统公务用车使用管理暂行规定
根据《上海市党政机关一般公务用车配备管理办法》(沪委办发[2012]13号)、《上海市党政机关公务用车集中使用管理办法》（沪委办发[2012]14号）的精神，进一步贯彻落实中央“八项规定”，加强党风廉政建设，严格用车纪律，提高公车使用效率，现结合实际制定本暂行规定。

一、公车使用范围

（一）已车改单位

公车使用仅限于以下公务活动：应急指挥、突发事件处置用车；紧急文件资料或重要物资等运送；单位人员集体学习、交流活动用车；接送学生校外活动用车；因特殊情况确需使用公车的，应由本单位党政领导同意。

严禁公车私用，不得将公务车辆用于非公务活动。领导或其他个人参加各类会议和学术交流一律不准用公车接送；领导或其他个人不得使用公车上下班（大中型普客班车除外）；不得将公车用于婚丧喜庆、探亲访友、度假休闲、接送亲友、学习驾驶等活动。
（二）未车改单位
公车使用仅限于以下公务活动：处置突发事件或执行相关公务；紧急文件资料或重要物资等运送；参加各类会议和学术交流；接待市、区和外省市人员考察调研用车；单位集体活动；接送学生校外活动用车；因特殊情况确需使用公车的，应由本单位党政领导同意。
严禁公车私用，不得将公务车辆用于非公务活动。领导和其他个人不得使用公车上下班（大中型普客班车除外）；不得将公车用于婚丧喜庆、探亲访友、度假休闲、接送亲友、学习驾驶等活动。

二、车辆管理

1、公车使用单位要建立健全公务用车使用管理制度，做好车辆运行维护的台帐工作。要将公车使用管理情况列入校务公开内容，每学期定期公示。

2、公车一般由所在单位办公室负责统一管理、调配和安排使用。公务用车必须填写用车申请单，写明日期、目的地、使用人和用车事由；申请单交单位办公室审核，由单位领导审批；处理紧急公务，可先安排用车，但事后相关用车人须补办上述手续；公车出上海市，须经区教育局审批。

3、车辆在完成出车任务后一律停在指定地点；法定休息时间无公务时，公车应在指定地点停放，任何人不得擅自使用。

4、驾驶公车要严格遵守交通法规，自觉加强车辆技术知识和安全行车知识的学习；严格做好出车前、行车中和收车后的车辆例行检查与保养，保持车容整洁，确保车况良好与行车安全。

三、责任追究

单位党政领导为车辆管理的第一负责人。各级党组织和纪检组织要加强对本单位公务用车使用管理的监督检查，并将其列入党风廉政建设责任制检查考核内容。各级干部要以身作则，模范执行公务用车使用管理的相关规定。对违反规定的行为，除个人承担用车费用外，要追究单位主要领导和相关人员的责任。

本暂行规定自发布之日起施行，如上级出台公务用车改革新政，则按上级政策执行。
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